
新入职教工信息化服务指南 

一、上网账号、教工邮箱及 Vpn 账号申请 

新入职教工可申请免费的校园网上网账号，该账号既可以登陆有线网络也可

以登陆无线网络。学校为每位教工提供一个免费的邮箱账号，终生免费使用。另

外，学校还为每位教工提供 Vpn账号，默认可在校外访问我校的图书馆电子资源，

如需要其他服务，可在表单中备注。 

新入职教工办理入职手续后，相关人事数据将由人力资源处录入到我校人事

系统。新入职教工可基于工号和身份证后六位关注并绑定我校微信企业号——山

东师范大学 e校园。具体操作可扫描图 1二维码。 

完成绑定后，进入山东师范大学 e校园，点击“一站式服务”，即可登录手

机端“服务大厅”，下滑至“信息化服务”，点击即可找到“网络、邮箱、Vpn申

请”，进入表单，填写后提交即可。 

 



二、一卡通使用指南 

山东师范大学校园卡在两校区校园内使用，具有食堂消费、开水房打水、浴

室洗浴、图书馆借书、校医院就医、校内超市购物、班车乘坐、楼宇门禁出入、

在线支付等功能，是重要的校园生活服务载体。目前已经实现实体校园卡和虚拟

校园卡（微信、支付宝、云闪付、人脸识别等）并行的服务模式。随着新业务的

开展，校园卡还会逐步拓展其他功能，将为师生提供一流的校内生活服务体验。

为了您更便捷的在校园使用校园卡，请尽快完成人脸信息的采集以及校园卡与微

信、支付宝等应用的实名认证与绑定，以方便您的在线支付与认证。 

校园卡与微信、支付宝等应用的实名认证与绑定： 

（一）校园一卡通与微信的绑定步骤（可通过以下两种方式完成微信绑定） 

方式一： 

1.使用微信扫描图中的二维码，点击“绑定校园卡”； 

2.输入“姓名”和“学/工号”，点击“确认绑定”，显示“绑卡成功”即完

成绑定。 



方式二： 

1.关注微信公众号：“山东师范大学 e校园”，点击进入“我与山师”； 

2.点击进入“校园一卡通”界面； 

 

3.点击“微信校园卡”，再点击“绑定校园卡”； 

4.输入“姓名”和“学/工号”，点击“确认绑定”，显示“绑卡成功”即完

成绑定。 

 



（二）校园一卡通与支付宝的绑定步骤 

1.使用支付宝扫描图中的二维码； 

2.核实“姓名”和 “身份证”，点击“确认领卡”，显示“领卡成功”，完

成虚拟卡的领取。 

（三）校园一卡通与云闪付的绑定步骤 

无需绑定，下载云闪付 APP并注册账号、实名证后，即可使用云闪付二维码

付款。 

人脸信息采集步骤： 

注意事项：拍摄照片应在光线充足，单一背景环境下，擦拭干净手机镜头，

拍摄人脸即可，严禁使用美颜、滤镜，头发请勿遮挡额头或脸部。审核时间一般

在 24小时内完成，有效的拍摄采集照片将会增加审核通过率。 



人脸信息采集方式一（“e校园”采集步骤）：使用手机相机自拍本人人脸照

片并存入相册，进入“山东师范大学 e校园”企业微信号，依次点击“我与山师

-校园一卡通-点击头像-用户绑定-绑定-返回首页，返回后依次点击“照片采集-

开始认证-图库（选择人脸照片，请勿上传证件照）-使用照片”，待审核通过即

完成上传。（注：若绑定过的师生无需再次绑定，直接点击进入“照片采集”界

面） 

 

 



人脸信息采集方式二（微信小程序“山师大校园卡”采集步骤）：使用手机

相机自拍本人人脸照片并存入相册，微信捜索小程序“山师大校园卡”，点开依

次输入学/工号、密码（初始密码为身份证号后六位，“X”用“0”代替），再依

次点击“我的-安全中心-打开“人脸开关”-设置人脸-开始认证-图库（选择人

脸照片，请勿上传证件照）-使用照片-审核中-待显示“审核通过”，即完成上

传。 

人脸信息采集方式三（支付宝小程序“山师大校园卡”采集步骤）：支付宝

捜索小程序“山师大校园卡”，点开依次输入学/工号、密码（初始密码为身份证

号后六位，“X”用“0”代替），再依次点击“我的-安全中心-打开“人脸开

关”-设置人脸-开始认证-相机自拍-使用照片-审核中-待显示“审核通过”，即

完成上传。（进入支付宝小程序“山师大校园卡”后具体操作图片同上） 

 



如何进行聚合支付： 

目前在校内刷卡支付方式分为实体卡支付和虚拟卡支付，共有七种支付方式，

支付方式如下： 

1.使用校园“一卡通”支付：使用校园“一卡通”实体卡片刷卡支付； 

2.通过“山东师范大学 e校园”企业号：微信进入“山东师范大学 e校园”，

依次点击“我与山师-校园一卡通-付款码”，使用付款码支付。该付款金额在一

卡通账户余额中扣除。 

3.使用微信或支付宝小程序支付：微信或支付宝搜索小程序“山师大校园卡”，

点开依次输入工号、密码（初始密码为身份证号后六位，“X”用“0”代替），点



击付款码使用付款码支付。该付款金额在一卡通账户余额扣除。 

 

4.使用微信付款码支付：微信绑定校园一卡通并领取虚拟卡后，打开手机微

信，依次点击“我-支付-收付款”，使用付款码支付。该付款金额在微信钱包扣

除。 

 

 

 

 

 

 



5.使用支付宝付款码支付：支付宝绑定校园一卡通并领取虚拟卡后，打开支

付宝，选择“首页-付钱”，使用付款码支付。该付款金额可设置支付宝或校园卡

支付（设置步骤：首页-卡包-会员卡-山东师范大学-支付方式设置-选择“支付

宝”或“校园卡”-保存，即完成设置）。 

6.使用云闪付付款码支付：云闪付实名认证后，选择“首页-付款码”，使用

付款码支付。该付款金额在云闪付扣除。 

7.使用刷脸支付（目前仅限教职工使用）：教职工上传人脸并审核通过后，

可在餐厅、班车人脸设备处刷脸支付。该付款金额在一卡通账户余额中扣除。 

 



如何对校园卡进行充值： 

移动端充值 

方式一：进入微信企业号“山东师范大学 e校园”-“我与山师”-“校园一卡通”

-“卡充值”。 

 

 

 



方式二：打开支付宝，首页搜索“校园一卡通”-进入后点击“充值”即可。 

 

方式三： 打开微信，进入微信公众号“山东师范大学校园一卡通”，点击“校园

服务”进入一卡通平台，通过“卡充值”进入微信充值界面。 



三、统一身份认证 

数字校园服务涵盖校园内几乎所有应用平台，教职工登录数字校园后，无需

再次登录，即可进入其他应用平台，如一站式服务、图书借阅、本科教务、财务

系统等。 

进入数字校园，在业务直通车栏进入相应平台即可。 

 

四、软件正版化 

新入职教职工可下载正版 Windows操作系统和 Office办公软件，并在校内

免费激活。具体操作步骤如下： 

1.进入山师主页 http://www.sdnu.edu.cn/，点击“数字校园”，点击“登陆 Login”

进入登陆页面； 

2.输入用户名和密码，用户名为职工号，密码默认为身份证后六位，若密码包含

“X”请大写，点击“登录”； 

http://www.sdnu.edu.cn/


3.选择业务直通车栏的“正版软件”； 

4.下载并安装正版软件和激活客户端。  



5.在客户端输入用户名（职工号）和激活码，选择相应产品，点击“立即激活”

即可完成正版软件的激活。 

五、云存储系统 

山东师范大学云存储系统基于 AnyShare Cloud 的产品建设的“私有云”，云

存储除了用于文件资料存储外，还可用于教学科研单位、职能部门之间方便的共

享文件，业内独有的本地化体验、领先的全文检索技术等让文件办公更加敏捷和

高效。 

教职工登录数字校园后无需申请，可直接使用云存储系统。无需使用 U盘等

存储设备，即可在校内可上网的计算机上进入云存储系统，下载存储文件。 

1.进入山师主页 http://www.sdnu.edu.cn/，点击“数字校园”，点击“登陆 Login”

进入登陆页面； 

2.输入用户名和密码，用户名为职工号，密码默认为身份证后六位，若密码包含

“X”请大写，点击“登录”； 

http://www.sdnu.edu.cn/


3.选择可用应用--公共服务—云存储系统，点击“进入服务” 

 

4.即可在线进行文件资料的上传和下载，建议下载图中所示客户端，便于对文件

进行管理。 

 

 


